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         เอกสารแนบ 9 
 

คําชี้แจง เรื่อง เอกสารและหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุนหรอืผูแทนของผูถือหุน 
ที่มีสิทธิเขารวมประชุมเพือ่ลงทะเบียนและออกเสยีงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุน 

 

เนื่องดวยบริษัทไดจัดใหมีการประชุมสามัญผูถือหุนประจําป 2553 ในวันที่ 9 เมษายน 2553 เวลา 10.00 น. ณ หอง 

Auditorium อาคารชินวัตรทาวเวอร 3 ชั้น 9 เลขท่ี 1010 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร โดย 

บริษัทจะดําเนินการลงทะเบียนดวยระบบ Barcode ดังนั้น เพื่อใหการประชุมผูถือหุนของบริษัทเปนไปดวยความโปรงใส 

ชอบธรรม และเปนประโยชนตอผูถือหุน บริษัทจึงเห็นควรกําหนดใหมีการตรวจสอบเอกสารและหลักฐานแสดงความเปน 

ผูถือหุนหรือผูแทนของผูถือหุนที่มีสิทธิเขารวมประชุมเพื่อใหผูถือหุนยึดถือปฏิบัติตอไป บริษัทจึงขอชี้แจงใหผูถือหุนทราบ 

ดังนี้  
 
1. หนังสือมอบฉันทะ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ไดมีประกาศ เร่ือง กําหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 

2550 ไว 3 แบบ ดังนั้น บริษัทจึงไดจัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะทั้ง 3 แบบ ใหแกผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวม

ประชุมไดดวยตนเอง สามารถมอบฉันทะใหบุคคลอื่นเขาประชุมแทนหรือมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของบริษัท

เปนผูออกเสียงลงคะแนนแทน ซึ่งบริษัทไดแนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (เอกสารแนบ 7) ดังนี้  

• แบบ ก. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไป ซึ่งเปนแบบที่งายไมซับซอน  

• แบบ ข. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะที่กําหนดรายการตางๆ ที่ตองการมอบฉันทะไวชัดเจนและ

ตายตัว 

• แบบ ค. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะที่ใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ัง

ใหคัสโตเดียนในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 

ทั้งนี้ ในกรณีตองการหนังสือมอบฉันทะเพิ่มเติม ผูถือหุนสามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะดังกลาวได

ที่ www.shincorp.com และโปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ 

(เอกสารแนบ 13) มาในวันประชุมผูถือหุนดวย เพื่อความสะดวกในการลงทะเบียนของผูถือหุน  
 

2. วิธีมอบฉันทะ 
ผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนของบริษัทไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะไดโดยดําเนินการ  ดังนี้  

1)    เลือกใชหนังสือมอบฉันทะขางตนแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเทานั้น ดังนี้ 

1.1  ผูถือหุนทั่วไปจะเลือกใชหนังสือมอบฉันทะไดเฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข.  แบบใดแบบหนึ่งเทานั้น   

1.2 ผูถือหุนที่ปรากฏช่ือตามสมุดทะเบียนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังให Custodian ใน

ประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน จะเลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งไดจากทั้ง 3 

แบบ (แบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค.) 

2)  มอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงคของผูถือหุน หรือเลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของ

บริษัทคนใดคนหน่ึง โดยกาเคร่ืองหมายและระบุชื่อพรอมรายละเอียดของบุคคลที่ผูถือหุนประสงคจะมอบ

ฉันทะ หรือระบุชื่อกรรมการอิสระตามขอมูลกรรมการอิสระท่ีแนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ 

(เอกสารแนบ 8) โดยเลือกเพียงบุคคลดียวใหเปนผูรับมอบฉันทะในการเขารวมประชุมดังกลาว 
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3) ปดอากรแสตมป จํานวน 20 บาท พรอมทั้งขีดฆาลงวันที่ ณ วันที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกลาว เพื่อให

ถูกตองและมีผลผูกพันตามกฎหมาย ทั้งนี้ บริษัทไดอํานวยความสะดวกในการปดอากรแสตมป ใหแกผูรับ

มอบฉันทะที่มาลงทะเบียนเขารวมประชุม 

ทั้งนี้ ผูถือหุนไมสามารถแบงแยกจํานวนหุนโดยมอบฉันทะใหผู รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบงแยกการ

ลงคะแนนเสียงได และผูถือหุนจะตองมอบฉันทะเทากับจํานวนหุนที่ตนถืออยูโดยไมสามารถจะมอบฉันทะเพียง

บางสวนซ่ึงนอยกวาจํานวนท่ีตนถืออยูได เวนแตเปน (Custodian) ที่ผูถือหุนซึ่งเปนผูลงทุนตางประเทศและถูก

แตงต้ังใหเปนผูรับฝากและดูแลหุนตามหนังสือมอบฉันทะ แบบ ค 

 
3. เอกสารที่ผูเขารวมประชุมตองแสดงกอนเขารวมประชุม  
 บุคคลธรรมดา 

1)     กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง ใหแสดงเอกสารท่ีสวนราชการออกใหที่ยังไมหมดอายุ เชน บัตร

ประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ และหากมีการเปล่ียน ชื่อ-นามสกุลใหย่ืน

หลักฐานประกอบดวย ทั้งนี้ โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุม

ฉบับนี้ (เอกสารแนบ 13) มาในวันประชุมผูถือหุนดวยเพื่อความสะดวกในการลงทะเบียนของผูถือหุน 

 

2)     กรณีมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม  

-   หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และ

ลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

- สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูมอบฉันทะ และผูมอบฉันทะไดลงชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 

- สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะไดลงช่ือรับรองสําเนา

ถูกตอง ทั้งนี้ ผูรับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารที่สวนราชการออกให ณ จุดลงทะเบียน 

 ทั้งนี้ โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (เอกสารแนบ 13) 

มาในวันประชุมผูถือหุนดวยเพื่อความสะดวกในการลงทะเบียนของผูถือหุน 

 
นิติบุคคล 
1)    กรณีผูแทนของผูถือหุน (กรรมการ) เขารวมประชุมดวยตนเอง 

-   หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และ

ลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

-   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติ

บุคคล (กรรมการ) ครบถวน  

-   สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหซึ่งแสดงตัวตนของผูแทนนิติบุคคลนั้นพรอมรับรองสําเนาโดย

ผูแทนนิติบุคคล ทั้งนี้ ผูแทนนิติบุคคลโปรดแสดงเอกสารที่สวนราชการออกให ณ จุดลงทะเบียน 

 ทั้งนี้ โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (เอกสารแนบ 13) 

มาในวันประชุมผูถือหุนดวยเพื่อความสะดวกในการลงทะเบียนของผูถือหุน 

 

2)    กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม 

-   หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวนและ 

ลงลายมือชื่อของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 
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- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติ

บุคคล (กรรมการ) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามในหนังสือมอบฉันทะมี

อํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

- สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะและลงช่ือ

รับรองสําเนาถูกตอง 

- สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะไดลงชื่อรับรองสําเนา

ถูกตอง ทั้งนี้ ผูรับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ ณ           

จุดลงทะเบียน 

 ทั้งนี้ โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode ท่ีแนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (เอกสารแนบ 13) 

มาในวันประชุมผูถือหุนดวยเพื่อความสะดวกในการลงทะเบียนของผูถือหุน 

 

3)   กรณีผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศ และแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝาก

และดูแลหุน 

  3.1 ใหเตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเชนเดียวกับกรณีนิติบุคคล ขอ 1 หรือ 2 โดยผูถือหุนสามารถ

เลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือแบบ ค. แบบใดแบบหนึ่ง 

3.2  ในกรณีที่ผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศมอบให Custodian เปนผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะ

แทน ตองสงหลักฐานดังตอไปนี้เพิ่มเติม 

-  หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศให Custodian เปนผูดําเนินการ

ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

- หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดรับอนุญาตใหประกอบธุรกิจ 

Custodian  

โปรดนําแบบฟอรมลงทะเบียน Barcode ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (เอกสารแนบ 13) มาใน

วันประชุมผูถือหุนดวยเพื่อความสะดวกในการลงทะเบียนของผูถือหุน ทั้งนี้ เอกสารที่ตนฉบับเปน

ภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษาไทยแนบมาพรอมดวย และใหผูถือหุนหรือผูแทนนิติบุคคลนั้น

รับรองความถูกตองของคําแปล 

 
4. การลงทะเบียนเขารวมประชุม 

บริษัทจะเร่ิมรับลงทะเบียนการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนกอนเร่ิมการประชุม 2 ชั่วโมง หรือต้ังแตเวลา 8.00 

นาฬิกา เปนตนไป ของวันศุกรที่ 9 เมษายน 2553 ณ สถานที่ประชุม ตามแผนที่สถานที่จัดการประชุมผูถือหุนที่

แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้  

 
5. หลักเกณฑการออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผูถือหุน 

วาระทั่วไป 
1)    การออกเสียงลงคะแนนแตละวาระจะกระทําโดยการนับคะแนนเสียงจากหนังสือมอบฉันทะเมื่อลงทะเบียน 

และ/หรือจากการสงบัตรลงคะแนนจากผูถือหุนในที่ประชุมผูถือหุนโดยใหนับหนึ่งเสียงตอหนึ่งหุน ซึ่งผูถือหุน

หรือผูรับมอบฉันทะตองออกเสียงลงคะแนนเพียงอยางใดอยางหน่ึง คือ เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง 

ไมสามารถแบงการออกเสียงลงคะแนนเปนบางสวน (เวนแตเปนการออกเสียงของ Custodian) ซึ่งแตงต้ัง

จากผูลงทุนตางประเทศตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 
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2)    ในกรณีมอบฉันทะ 

2.1 ผูรับมอบฉันทะจะตองออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผูมอบฉันทะระบุไวในหนังสือมอบฉันทะเทานั้น 
การลงคะแนนเสียงของผูรับมอบฉันทะวาระใดไมเปนไปตามที่ระบุไวในหนังสือมอบ
ฉันทะใหถือวาการลงคะแนนเสียงนั้นไมถูกตอง และไมถือเปนการลงคะแนนเสียงของ   
ผูถือหุน 

2.2 หากผูมอบฉันทะไมไดระบุความประสงคในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวในหนังสือมอบ

ฉันทะหรือระบุไวไมชัดเจน  หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเ ร่ืองใด

นอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมขอเท็จจริง

ประการใด ผูรับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดตามที่เหน็สมควร 
วาระเลือกตั้งกรรมการ  
สําหรับวาระการเลือกต้ังกรรมการตามขอบังคับของบริษัทขอ 17 กําหนดใหที่ประชุมผูถือหุนเลือก ต้ังกรรมการ

ตามหลักเกณฑและวิธีการ ดังตอไปนี้  

1)    ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะคนหน่ึงมีคะแนนเสียงเทากับจํานวนหุนที่ถือ  

2)    ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะแตละคนจะใชคะแนนเสียงที่มีอยูทั้งหมดตามขอ 1 เลือกต้ังบุคคลคนเดียวหรือ

หลายคนเปนกรรมการก็ได โดยจะไมสามารถใชรูปแบบในการเลือกต้ังโดยแบงคะแนนเสียงใหแกบุคคล

หลายๆ คนได 

3)   บุคคลซึ่งไดรับคะแนนเสียงสูงสุดตามลําดับลงมา เปนผูไดรับการเลือกต้ังเปนกรรมการเทาจํานวนกรรมการ

ที่จะพึงมีหรือจะพึงเลือกต้ังในคร้ังนั้น ในกรณีที่บุคคลซ่ึงไดรับการเลือกต้ังในลําดับถัดลงมามีคะแนนเสียง

เทากันเกินจํานวนกรรมการท่ีจะพึงมีหรือจะพึงเลือกต้ังในคร้ังนั้น ใหผูเปนประธานเปนผูออกเสียงชี้ขาด 

เพื่อใหบริษัทมีการปฏิบัติตามแนวทางการประเมินคุณภาพการจัดประชุมผูถือหุนที่ดี ดังนั้น สําหรับวาระ ที่ 7     

ซึ่งเปนวาระพิจารณาอนุมัติเลือกต้ังกรรมการแทนกรรมการท่ีพนจากตําแหนงตามวาระประจําป 2553   บริษัท

จะเก็บบัตรลงคะแนนเสียงจากผูถือหุนที่เขารวมประชุม ทั้งในกรณีที่ทานผูถือหุนมีความประสงคที่จะลงคะแนน

เสียงเห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง  

 
6. การนับคะแนนเสียงและแจงการนับคะแนน 

ประธานท่ีประชุมหรือเจาหนาที่ของบริษัทจะชี้แจงวิธีการนับคะแนนเสียงใหที่ประชุมทราบกอนเร่ิมวาระการ

ประชุม โดยเจาหนาที่ของบริษัทจะนับคะแนนเสียงแตละวาระจากคะแนนเสียงในหนังสือมอบฉันทะเม่ือ

ลงทะเบียนเขารวมประชุมผูถือหุน และ/หรือจากคะแนนในบัตรลงคะแนนที่สงมาจากผูถือหุนในที่ประชุมผูถือหุน 

และจะแจงผลการนับคะแนนใหที่ประชุมทราบทุกวาระกอนเสร็จส้ินวาระน้ันๆ  

 

ทั้งนี้ บริษัทไดจัดใหมี Inspector ซึ่งเปนที่ปรึกษากฎหมายภายนอกเพ่ือทําหนาที่ดูแลและตรวจสอบการนับ

คะแนนเสียงในการประชุมผูถือหุน เพื่อใหการประชุมผูถือหุนเปนไปอยางโปรงใส ถูกตองตามกฎหมายและ

ขอบังคับของบริษัท  
 


