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         เอกสารแนบ 7 
 

คําชี้แจง เรื่อง เอกสารและหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุนหรอืผูแทนของผูถือหุน 
ที่มีสิทธิเขารวมประชุมเพือ่ลงทะเบียนและออกเสยีงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุน 

 

เนื่องดวยบริษัทฯ ไดจัดใหมีการประชุมสามัญผูถือหุนประจําป 2551 ในวันที่ 22 เมษายน 2551 เวลา 14.00 น. ณ หอง 

Auditorium อาคารชินวัตรทาวเวอร 3 ชั้น 9 เลขที่ 1010 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร โดย

บริษัทฯ จะดําเนินการลงทะเบียนดวยระบบ Barcode ดังนั้น เพื่อใหการประชุมผูถือหุนของบริษัทฯ เปนไปดวยความ

โปรงใส ชอบธรรม และเปนประโยชนตอผูถือหุน บริษัทฯ จึงเห็นควรกําหนดใหมีการตรวจสอบเอกสาร และหลักฐานแสดง

ความเปนผูถือหุนหรือผูแทนของผูถือหุนที่มีสิทธิเขารวมประชุมเพื่อใหผูถือหุนยึดถือปฏิบัติตอไป บริษัทฯ จึงขอชี้แจงให    

ผูถือหุนทราบ ดังนี้  
 
1. หนังสือมอบฉันทะ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ไดมีประกาศ เรื่อง กําหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 

2550 ดังนั้น  บริษัทฯ จึงไดจัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะใหแกผูถือหุนเพื่อใหผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุม

ไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะใหบุคคลอื่นเขาประชุมแทน หรือมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของบริษัทฯ เปน 

ผูออกเสียงลงคะแนนแทน ดังนี้  

1. บริษัทฯ ไดแนบหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งเปนแบบที่กําหนดรายการตางๆ ที่ตองการมอบ

ฉันทะไวชัดเจนและตายตัวใหแกผูถือหุนมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ 

2.     ในกรณีที่ผูถือหุนมีความประสงคที่จะใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ่งเปนแบบหนังสือมอบฉันทะ

ทั่วไปที่งายไมซับซอน หรือ หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ที่กําหนดไวเฉพาะกรณีที่ผูถือหุนเปน         

ผูลงทุนตางประเทศ และแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 

ผูถือหุนสามารถ Download แบบหนังสือมอบฉันทะ 2 แบบดังกลาวไดจาก www.shincorp.com 

และโปรดนําหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ ซึ่งมี 
Barcode ปรากฏอยูมาในวันประชุมผูถือหุนดวย เพ่ือวัตถุประสงคในการลงทะเบียนผูถือหุน  

 
2. วิธีมอบฉันทะ 

ผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนของบริษัทไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะไดโดยดําเนินการ ดังนี้  

1.    เลือกใชหนังสือมอบฉันทะขางตนแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเทานั้น ดังนี้ 

1.1  ผูถือหุนทั่วไปจะเลือกใชหนังสือมอบฉันทะไดเฉพาะ แบบ ก หรือ แบบ ข แบบใดแบบหนึ่งเทานั้น 

1.2 ผูถือหุนที่ปรากฎชื่อตามสมุดทะเบียนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งให Custodian ใน

ประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน จะเลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งไดจากทั้ง 3 

แบบ (แบบ ก หรอื แบบ ข หรือ แบบ ค) 

2.  มอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคของผูถือหุน หรือเลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของ

บริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยใหระบุชื่อพรอมรายละเอียดของบุคคลที่ผูถือหุนประสงคจะมอบฉันทะ หรือกา

เครื่องหมายหนาชื่อกรรมการอิสระ ตามที่บริษัทระบุไวในหนังสือมอบฉันทะโดยเลือกเพียงทานเดียวใหเปน

ผูรับมอบฉันทะในการเขารวมประชุมดังกลาว 
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3. ปดอากรแสตมป จํานวน 20 บาท พรอมทั้งขีดฆาลงวันที่ ที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกลาว เพื่อใหถูกตองและ

มีผลผูกพันตามกฎหมาย ทั้งนี้บริษัทไดอํานวยความสะดวกในการปดอากรแสตมป ใหแกผูรับมอบฉันทะ

ที่มาลงทะเบียนเขารวมประชุม 

ทั้งนี้ ผูถือหุนไมสามารถแบงแยกจํานวนหุนโดยมอบฉันทะใหผู รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบงแยกการ

ลงคะแนนเสียงได และผูถือหุนจะตองมอบฉันทะเทากับจํานวนหุนที่ตนถืออยู โดยไมสามารถจะมอบฉันทะเพียง

บางสวนนอยกวาจํานวนที่ตนถืออยูได เวนแตเปน (Custodian) ที่ผูถือหุนซึ่งเปนผูลงทุนตางประเทศและถูก

แตงตั้งใหเปนผูรับฝากและดูแลหุนตามหนังสือมอบฉันทะ แบบ ค 

 
3. เอกสารที่ผูเขารวมประชุมตองแสดงกอนเขารวมประชุม  
 บุคคลธรรมดา 

1.     กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง ใหแสดงเอกสารที่สวนราชการออกใหที่ยังไมหมดอายุ เชน บัตร

ประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวขาราชการ หรือใบขับขี่ และหากมีการเปล่ียน ชื่อ-นามสกุลใหยื่น

หลักฐานประกอบดวย ทั้งนี้ โปรดนําหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ 

ซึ่งมี Barcode ปรากฏอยูมาในวันประชุมผูถือหุนดวย  

2.     กรณีมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม  

-   หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลายมือชื่อ  ผูมอบ

ฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

- สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูมอบฉันทะ และผูมอบฉันทะไดลงชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 

- สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะไดลงชื่อรับรองสําเนา

ถูกตอง ทั้งนี้ ผูรับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารที่สวนราชการออกให ณ จุดลงทะเบียน 

ในกรณีที่ผูถือหุนมีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนําหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ที่แนบมา

พรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ ซึ่งมี Barcode ปรากฏอยูมาในวันประชุมผูถือหุนดวย เพื่อวัตถุประสงคในการ

ลงทะเบียนผูถือหุน  

 
นิติบุคคล 
1.    กรณีผูแทนของผูถือหุน (กรรมการ) เขารวมประชุมดวยตนเอง 

-   หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลงลาย มือชื่อผูมอบ 

ฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

-   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติ

บคุคล (กรรมการ) ครบถวน  

-   สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหซึ่งแสดงตัวตนของผูแทนนิติบุคคลนั้นพรอมรับรองสําเนาโดย

ผูแทนนิติบุคคล ทั้งนี้ ผูแทนนิติบุคคลโปรดแสดงเอกสารที่สวนราชการออกให ณ จุดลงทะเบียน 

ในกรณีที่ผูถือหุนมีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนําหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ที่แนบมา

พรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ ซึ่งมี Barcode ปรากฏอยูมาในวันประชุมผูถือหุนดวย เพื่อวัตถุประสงคในการ

ลงทะเบียนผูถือหุน 
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2.    กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม 

-   หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวนและลงลายมือชื่อของผูแทน

นิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติ

บุคคล (กรรมการ) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมี

อํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

- สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะและลงชื่อ

รับรองสําเนาถูกตอง 

- สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะไดลงชื่อรับรองสําเนา

ถูกตอง ทั้งนี้ ผูรับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ ณ           

จุดลงทะเบียน 

ในกรณีที่ผูถือหุนมีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. โปรดนําหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ที่แนบมา

พรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ ซึ่งมี Barcode ปรากฏอยูมาในวันประชุมผูถือหุนดวย เพื่อวัตถุประสงคในการ

ลงทะเบียนผูถือหุน  

3.   กรณีผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศ และแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝาก

และดูแลหุน 

  3.1 ใหเตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเชนเดียวกับกรณีนิติบุคคล ขอ 1 หรือ 2  

3.2  ในกรณีที่ผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศมอบให Custodian เปนผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะ

แทน ตองสงหลักฐานดังตอไปนี้เพิ่มเติม 

-  หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศให Custodian เปนผูดําเนินการ

ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

- หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดรับอนุญาตใหประกอบธุรกิจ 

Custodian  

ในกรณีที่ผูถือหุนมีความประสงคใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ค. โปรดนําหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. 

ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ ซึ่งมี Barcode ปรากฏอยูมาในวันประชุมผูถือหุนดวย เพื่อวัตถุประสงค   

ในการลงทะเบียนผูถือหุน ทั้งนี้ เอกสารที่มิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบ

มาพรอมดวย และใหผูถือหุนหรือผูแทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคําแปล 

 
4. การลงทะเบียนเขารวมประชุม 

บริษัทฯ จะเริ่มรับลงทะเบียนการเขารวมประชุมผูถือหุนกอนเริ่มการประชุม 2 ชั่วโมง หรือตั้งแตเวลา 12.00 

นาฬิกา เปนตนไป ของวันอังคารที่ 22 เมษายน 2551 ณ สถานที่ประชุม ตามแผนที่สถานที่จัดการประชุมผูถือหุน

ที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้  

 
5. หลักเกณฑการออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผูถือหุน 

วาระทั่วไป 
1. การออกเสียงลงคะแนนแตละวาระจะกระทําโดยการนับคะแนนเสียงจากหนังสือมอบฉันทะเมื่อลงทะเบียน 

และ/หรือจากการสงบัตรลงคะแนนจากผูถือหุนในที่ประชุมผูถือหุนโดยใหนับหนึ่งเสียงตอหนึ่งหุน ซึ่งผูถือหุน

หรือผูรับมอบฉันทะตองออกเสียงลงคะแนนเพียงอยางใดอยางหนึ่ง คือ เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง 
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ไมสามารถแบงการออกเสียงลงคะแนนเปนบางสวน (เวนแตเปนการออกเสียงของ Custodian) ซึ่งแตงตั้ง

จากผูลงทุนตางประเทศตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ค 

2.    ในกรณีมอบฉันทะ 

2.1 ผูรับมอบฉันทะจะตองออกเสียงลงคะแนนตามที่ผูมอบฉันทะระบุไวในหนังสือมอบฉันทะเทานั้น 
การลงคะแนนเสียงของผูรับมอบฉันทะวาระใดไมเปนไปตามที่ระบุไวในหนังสือมอบ
ฉันทะใหถือวาการลงคะแนนเสียงนั้นไมถูกตอง และไมถือเปนการลงคะแนนเสียงของ   
ผูถือหุน 

2.2 หากผูมอบฉันทะไมไดระบุความประสงคในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวในหนังสือมอบ

ฉันทะหรือระบุไวไมชัดเจน  หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใด

นอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมขอเท็จจริง

ประการใด ผูรับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดตามที่เห็นสมควร 
วาระเลือกตั้งกรรมการ  
สําหรับวาระการเลือกตั้งกรรมการตามขอบังคับของบริษัทฯ ขอ 17 กําหนดใหที่ประชุมผูถือหุนเลือก ตั้งกรรมการ

ตามหลักเกณฑและวิธีการ ดังตอไปนี้  

1.    ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะคนหนึ่งมีคะแนนเสียงเทากับจํานวนหุนที่ถือ  

2.    ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะแตละคนจะใชคะแนนเสียงที่มีอยูทั้งหมดตามขอ 1 เลือกตั้งบุคคลคนเดียวหรือ

หลายคนเปนกรรมการก็ได โดยจะไมสามารถใชรูปแบบในการเลือกตั้งโดยแบงคะแนนเสียงใหแกบุคคล

หลายๆ คนได 

3.   บุคคลซึ่งไดรับคะแนนเสียงสูงสุดตามลําดับลงมา เปนผูไดรับการเลือกตั้งเปนกรรมการเทาจํานวนกรรมการ

ที่จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตั้งในครั้งนั้น ในกรณีที่บุคคลซึ่งไดรับการเลือกตั้งในลําดับถัดลงมามีคะแนนเสียง

เทากันเกินจํานวนกรรมการที่จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตั้งในครั้งนั้น ใหผูเปนประธานเปนผูออกเสียงชี้ขาด 

 
6. การนับคะแนนเสียงและแจงการนับคะแนน 

ประธานที่ประชุมหรือเจาหนาที่ของบริษัทจะชี้แจงวิธีการนับคะแนนเสียงใหที่ประชุมทราบกอนเริ่มวาระการ

ประชุม โดยเจาหนาที่ของบริษัทจะนับคะแนนเสียงแตละวาระจากคะแนนเสียงในหนังสือมอบฉันทะเมื่อ

ลงทะเบียนเขารวมประชุมผูถือหุน และ/หรือจากคะแนนในบัตรลงคะแนนที่สงมาจากผูถือหุนในที่ประชุมผูถือหุน 

และจะแจงผลการนับคะแนนใหที่ประชุมทราบทุกวาระกอนเสร็จส้ินวาระนั้นๆ  

ทั้งนี้ บริษัทฯ ไดจัดใหมี Inspector ซึ่งเปนที่ปรึกษากฎหมายภายนอกเพื่อทําหนาที่ดูแลและตรวจสอบการนับ

คะแนนเสียงในการประชุมผูถือหุนเพื่อใหการประชุมผูถือหุนเปนไปอยางโปรงใส ถูกตองตามกฎหมายและ

ขอบังคับของบริษัท  
 


